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教育部實作場域設備精進計畫-計畫書
（適用114年度申請教學實作場域建置方案計畫）
114.12
說明：
1、 本計畫重點係人才培育，非研究計畫，產學合作係學校設置仿產業場域，所附帶之效益。
2、 [bookmark: _Hlk89939404]整體計畫執行計4年，經費需求請以4年規劃，並應有永續經營規劃。
3、 本計畫應針對五大信賴產業或重點產業核心能力建置貼近場域環境實體教學場域，包括設備採購、課程開發、師資培訓、學生專業實作能力訓練及企業員工在職訓練等其他擴散效益。
4、 本計畫培育對象包括跨校(院、所、系、科)學生、教師、企業員工。應配合產業技術需求，規劃授課學程、強化現有授課內容，落實跨領域或深化技術課程開設，並針對課程規劃業界專家協同教學、師資進修、設備採購或租用等事項。合作學校應至少包括二所大專校院，並規劃跨校師生課程及實作訓練之具體策略。
5、 學校應明訂參加本計畫主辦及合作學校教師與學員課程與實作規劃，尤應設計落實合作學校參與培訓之具體策略，合作學校參與程度亦為計畫審查重點之一。
6、 計畫主持人須為申請學校校長，但得設共/協同主持人執行。（由主辦學校及合作學校人員擔任）
7、 受補助學校應負本計畫蒐集資料之義務，配合本部相關執行成效彙整。
8、 本計畫如以「區域產業人才及技術培育基地計畫」、「優化技職校院實作環境計畫」或執行其他部會相關補助計畫為基礎，擴充或延伸本計畫，應於計畫書第二部分第三項中說明與本計畫之區隔及如何接軌，包括課程延伸、設備精進等。
9、 計畫書
1. 請上系統填報第一部分壹、貳項並於完成後下載，併同首頁及其他計畫書內頁合併為一PDF檔後上傳至系統。
2. 請依規定於首頁加蓋簽章及關防掃描後連同其他內容合併上傳。
3. 封面請依「計畫書封面格式」製作，A4紙張直式由左向右橫寫，標題文字採14號字、內文採12號字，單行間距繕打、製作目錄並標註頁碼，計畫書第二部分以50頁為限，不含附件及50萬元以上設備須檢附之報價單。
4. 紙本請以雙面列印。
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  錯誤! 僅限主文件。
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[bookmark: _Toc216796156]第一部分
1、 [bookmark: _Toc216796157]基本資料表
（請於計畫系統填報本表下載使用）
	申請學校
	
	執行單位
	

	計畫名稱
	

	與五大信賴產業或重點產業關聯(可複選)
	□五大信賴產業：____________
□六大核心戰略產業：____________
□國家重點創新產業：____________
□其他____________
	培育類型
	□純技術
□純應用
□技術及應用（請敘明技術含量占　　　%）

	對應產業聚落
	

	主要合作法人/公協會/企業
	

	合作學校
	

	培育學生
(申請學校)
(可新增單位)
	培育方式(可複選)
	□系/所(全) □分組
□學分學程 □學位學程
	系所名稱
	

	培育學生
(合作學校)
(可新增單位)
	學校名稱
	
	系所名稱
	

	主持人
	姓名：    職稱：     電話：     行動電話：     E‐Mail：

	共/協同主持人
(至多5位為原則)
	姓名：    職稱：     電話：     行動電話：     E‐Mail：

	主要聯絡人
	姓名：    職稱：     電話：     行動電話：     E‐Mail：

	年度
	經費項目
	教育部補助款
	學校自籌款
	小計

	114
	資本門
	
	
	(系統自動計算)

	
	經常門
	
	
	(系統自動計算)

	
	合計
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)

	115
	資本門
	
	
	(系統自動計算)

	
	經常門
	
	
	(系統自動計算)

	
	合計
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)

	116
	資本門
	
	
	(系統自動計算)

	
	經常門
	
	
	(系統自動計算)

	
	合計
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)

	117
	資本門
	
	
	(系統自動計算)

	
	經常門
	
	
	(系統自動計算)

	
	合計
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)
	(系統自動計算)

	經費需求
(單位：元)
(系統自動計算)
	申請教育部補助（1）
	
	比例
	%

	
	補助款資本門（2）
	
	資本（2）/（1） ≧80%
	

	
	補助款經常門（3）
	
	經常（3）/（1） ≦20%
	

	
	學校自籌（4）
	
	自籌（4）/（1） ≧15%
	


2、 [bookmark: _Toc216796158]
預期成效表
（請於計畫系統填報本表下載使用）
填表說明
1. 請填列執行本計畫預期達成之量化績效指標內容，並標示對應之頁碼，質化績效指標執行說明亦一併敘明於計畫書內，非執行本計畫產生之績效，請勿列入。
2. 請依申請學校、合作學校分別填報，且皆需為參與本計畫後之預期績效，非執行本計畫產生之績效，請勿列入。
3. 培育學生人數：泛指當年度新增修習課程之學生，包括修習實作課程之學生及其他使用基地設備之學生人數。
4. 培育學生畢業後就業率：為本計畫執行單位，並使用計畫內實作設備之學生，畢業生為本學期實際已完成符合畢業所有條件的學生，如為繼續就讀研究所、服兵役、志願役者，則不屬本補助所認定之就業人數。例如：114年預期績效為指113學年度畢業之培育學生，學校如該年度尚無畢業生者，可於報告內容中說明。
5. 協助企業/機構代訓員工：泛指協助產業企業/機構規劃在職員工培訓課程，請填寫完成代訓課程之員工人次。
6. 產學合作：教師與合作機構或產業進行與本計畫有關之產學合作計畫案，如有衍生技轉或商品化等預期成果請於計畫書內說明。
7. 獲補助計畫之績效計算，非執行本計畫產生之擴散效益，請勿列入；量化指標之統計皆不得重複列計，亦即績效指標第3、4、5、6、7或自訂績效之衍生收益彼此間皆不得重複列計。
8. 其他績效指標：請學校依實際執行情形填寫。
9. 培訓種子教師人數：泛指配合本計畫培育目標，規劃申請學校及合作學校師資培訓課程，完成前述課程之教師稱為種子教師，期透過精進種子教師專業能力，擴散其教學能量。
1、 
申請學校績效指標
	類別
	指標項目
	分年達成目標

	
	
	量化指標統計-預期績效
	計算方式說明
	指標說明對應計畫書頁碼

	
	
	114年
	115年
	116年
	117年
	
	

	主要績效指標
	1. 培育學生人數
(填表說明3)
	每年修習學生人數
	
	
	
	
	(分年統計人數)
以新增學生為準
	

	
	2. 
	其他人才培育計畫學生人數(請視情況自行增列)
	(勿累計人數)
	(勿累計人數)
	(勿累計人數)
	(勿累計人數)
	請填計畫名稱
	

	
	3. 培育學生畢業後就業率
(填表說明4)
	畢業後就業人數
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	4. 
	就業率
	%
	%
	%
	%
	
	

	
	5. 企業委託服務 (含協助企業代操作或檢驗等)(填表說明6、7)
	件數
	
	
	
	
	
	

	
	6. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	
	

	
	7. 
	學生參與人數
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	8. 協助企業/機構代訓員工
(填表說明5、7)
	人次
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	9. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	
	

	
	10. 企業捐贈教學設備或材料等
(填表說明7)
	件數
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	11. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	12. 與本計畫直接相關之產學合作計畫件數與金額
(填表說明6、7)
	件數
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	13. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	14. 
	參與教師人次
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	15. 
	參與學生人次
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	16. 資源共享成效（含設備、自編教材等）
提供校內(非計畫課程)或校外機關(含合作學校)使用
	設備使用人次
	
	
	
	
	應備使用紀錄簿(需包含年度、日期、時數及使用人員簽名)
	

	
	17. 
	設備使用時數
	
	
	
	
	
	

	
	18. 
	自編教材套數
	
	
	
	
	
	

	其他績效指標
(填表說明8)
	19. 學生取得專業證照
	人次
	
	
	
	
	請填證照等級名稱
	

	
	20. 教師編輯實習實作手冊、教材(含數位多媒體教材)
	件數
	
	
	
	
	
	

	
	21. 培訓種子教師人數
	
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	22. 協同教學之業師人數
	
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	自訂績效指標
	23. 請視情況自行增列項目(如課程地圖、種子教師規劃等)
	請自行增列
	
	
	
	
	
	


2、 
合作學校（請彙整並填列所有合作學校之統計數值及說明）
	類別
	指標項目
	分年達成目標

	
	
	量化指標統計-預期績效
	計算方式說明
	指標說明對應計畫書頁碼

	
	
	114年
	115年
	116年
	117年
	
	

	主要績效指標
	1. 培育學生人數
(填表說明3)
	每年修習學生人數
	
	
	
	
	(分年統計人數)
以新增學生為準
	

	
	2. 
	其他人才培育計畫學生人數(請視情況自行增列)
	(勿累計人數)
	(勿累計人數)
	(勿累計人數)
	(勿累計人數)
	請填計畫名稱
	

	
	3. 培育學生畢業後就業率
(填表說明4)
	畢業後就業人數
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	4. 
	就業率
	%
	%
	%
	%
	
	

	
	5. 企業委託服務 (含協助企業代操作或檢驗等)
(填表說明6、7)
	件數
	
	
	
	
	
	

	
	6. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	
	

	
	7. 
	學生參與人數
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	8. 協助企業/機構代訓員工
(填表說明5、7)
	人次
	
	
	
	
	(分年統計人數)
	

	
	9. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	
	

	
	10. 企業捐贈教學設備或材料等
(填表說明7)
	件數
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	11. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	12. 與本計畫直接相關之產學合作計畫件數與金額
(填表說明6、7)
	件數
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	13. 
	金額(仟元)
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	14. 
	參與教師人次
	
	
	
	
	(分年統計)
	

	
	15. 
	參與學生人次
	
	
	
	
	(分年統計)
	


3、 [bookmark: _Toc142473344][bookmark: _Toc216796159]
簡報審查意見回應表
填表說明
1. 請於本表格具體詳實回應審查意見，並請明確敘明修正後內容及所對應計畫書頁碼。
2. 請依實際需要自行調整表格長度。
	1、 計畫緣起及終局

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	2、 計畫架構圖及描述

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	3、 工作項目

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	4、 團隊組成及實力

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	5、 合作夥伴

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	6、 課程設計

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	7、 場域布局

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	8、 設備規劃及清單

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	9、 產學合作

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	10、 經費需求

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	11、 學校配合措施

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	12、 計畫品管

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	13、 加值創意作為

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	14、 永續經營方案

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	15、 預期成效

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	16、 效益外溢

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	

	綜合意見

	審查意見
	學校回應說明
	對應計畫書頁碼

	
	
	

	
	
	




[bookmark: _Toc216796160]第二部分
1、 [bookmark: _Toc216796161]重點摘要（Executive Summaries）
※請簡述主題、主旨、目標、工作項目、方法、預期效益。
※請同時提供英文摘要。
2、 [bookmark: _Toc216796162]計畫緣起及終局
陳述計畫生成因由、動機、盤點產業現狀及人力需求、目的、學校已有基礎及為申請本計畫已經投入之籌備、預期綜效等等。
3、 [bookmark: _Toc216796163]計畫架構圖及描述
[bookmark: _Hlk89939617]※請以圖示說明計畫架構，包含申請學校與合作學校、法人、公協會或企業共同合作計畫執行之合作模式（媒合機制）（搭配附件表1主要合作法人／公協會／企業表與表2合作學校表）。
※若計畫係建立在「優化技職校院實作環境計畫」或「建置區域產業人才及技術培育基地計畫」基礎之上，請陳述接續關係，並展現於架構圖中。
4、 [bookmark: _Toc216796164]工作項目
5、 [bookmark: _Toc216796165]團隊組成及實力
※計畫主持人必須由校長擔任。
※團隊過去與申請補助有關之實績。
※團隊何足以勝任執行本計畫。
※整合型計畫請逐校陳述。
6、 [bookmark: _Toc99045317][bookmark: _Toc98768635][bookmark: _Toc98768780][bookmark: _Toc98768841][bookmark: _Toc98768897][bookmark: _Toc98768975][bookmark: _Toc98769117][bookmark: _Toc98779743][bookmark: _Toc98768636][bookmark: _Toc98768781][bookmark: _Toc98768842][bookmark: _Toc98768898][bookmark: _Toc98768976][bookmark: _Toc98769118][bookmark: _Toc98779744][bookmark: _Toc216796166]合作夥伴
陳述非申請學校之參與政府機關、研究法人、大學校院於計畫中之角色及功能，如列為合作學校請述明將於計畫中分擔之工作。
7、 [bookmark: _Toc216796167]課程設計
課程套件(含架構及各課重點內容)、師資規劃、搭配之實作環境規劃。
8、 [bookmark: _Toc216796168]場域布局
※基地應仿產業作業現場，並說明基地預計建置區位、規模、土地（建物）取得規劃，實作場域與產業聚落的關聯性。
※因補助規模較大，應設置單一場域，最理想為無隔間的單一空間，設備集中置放於該場所，若由多於一間實驗室組成，實驗室應該連續相鄰。
※場域建置應納入資安、性別平等之考量。
9、 [bookmark: _Toc216796169]設備規劃及清單
※請說明設備與課程搭配（新購設備對應於哪些課程教授、設備功能用於該課程之何種學習），如係多校合提整合型計畫，請分開編列。
※請說明本計畫可使用實作場地之平面布置、開放時數與實作設備（含儀器）、實驗室管理辦法等事項（含附件表7實作場地規劃表與附件表8實作設備表）。
※本計畫補助款請用於添購設備，空間增建所需經費請用自籌款支應。
10、 [bookmark: _Toc216796170]產學合作
※本計畫為教學補助計畫，請規劃因場域仿產業環境，衍生產學合作機會。
※請說明申請學校、合作學校與夥伴機構在與本計畫有關之產學合作經驗、師資技術支援、學生實習等項目之合作情形。
※請說明計畫與產業聚落或地方政府之合作機制，包含資源投入、學生實習與就業媒合、技術研發或員工訓練等合作規劃，並請檢附學校與夥伴機構簽署合作契約（含與廠商初步洽談項目與紀錄，不能只有合作意向書MOU）。
※請說明透過執行本計畫所預期衍生之產學合作效益，包括專利授權、技術移轉、代訓員工或自編教材分享等事項。
11、 [bookmark: _Toc216796171]經費需求
※請將資本及經常門分列，亦請編列學校出資之配合款（不得低於15%）、如係多校合提之整合型計畫，請各別編列。
※申請補助資本門經費原則編列於114年度與115年度，經常門經費請編列114至117年度共4年為原則，請依實際需求填寫並敘明理由。
※請說明執行本計畫何以需要近五千萬元補助，供審查委員判斷。
※請說明資本門與經常門經費使用的規劃（含附件表9擬新購設備清冊，附件表10資本門經費表，附件表11經常門經費表，附件表12教育部補助經費申請表）。
※50萬元以上設備請附報價單。
12、 [bookmark: _Toc216796172]學校配合措施
※請說明因應計畫執行與永續經營學校之配合措施，包括空間、經費及有利計畫落實的措施…等。
13、 [bookmark: _Toc216796173]計畫品管
※請說明本計畫學生(員)實作能力提升檢核機制，追蹤後續擴散效益，並說明計畫執行之品質管控機制。
※請說明前文針對提升學生(員)實務技術能力、學生篩選機制及畢業門檻與分年所應取得之具體能力指標及證照、專業與就業輔導機制、補救教學的施行方式等事項之自我改善機制。
※學校應針對本計畫設有校級管考委員會、設施管理委員會，最好也有由校外產學人士組成之諮詢委員會，定期召開管考會議追蹤辦理成效並有紀錄。
14、 [bookmark: _Toc216796174]加值創意作為
加分題自由發揮。
15、 [bookmark: _Toc216796175]永續經營方案（須具體可供查核）
※永續經營指計畫可產生收入扣除業務支出之盈餘，足以支持基地永續營運。方案的核心為財務計畫，請檢附永續經營財務收支估算表。
※請說明預估所衍生之收益對永續經營之影響。
※如曾執行「建置區域產業人才及技術培育基地計畫」，請併敘其永續經營績效。
16、 [bookmark: _Toc216796176]預期成效
※除品質績效外請自訂各項效標，招生效益也是績效。
※請說明執行本計畫可以達成的願景與綜效，以及如何讓社會大眾有感。
※請說明自訂分年達成之質化及量化績效指標（請與第貳項、預期成效表相對照）。
※請說明辦理本計畫之預期效益含學校自訂之績效指標、使用本計畫設備的擴散效益，以及自償性之衍生收益如產學合作經費、專利授權收益、技術移轉收益、自編教材分享等；另請學校說明對持續培育學生(員)之規劃與承諾。
17、 [bookmark: _Toc216796177]效益外溢
例如媒體露出。

附　件
1、 [bookmark: _Toc99045327][bookmark: _Toc99045328][bookmark: _Toc99045329][bookmark: _Toc99045330][bookmark: _Toc100225887][bookmark: _Toc100501865][bookmark: _Toc100502139][bookmark: _Toc100502764][bookmark: _Toc216796178]計畫書表件
[bookmark: _Toc216796179]表1　本計畫主要合作法人/公協會/企業表（每一合作單位填寫一份）
	法人/公協會/企業名稱
	

	產業別
	

	與學校計畫合作模式
	

	法人/公協會/企業特色
	


[bookmark: _Toc216796180]表2　合作學校表（每一合作學校填寫一份）
	合作學校
	

	合作單位
	

	與申請學校計畫合作模式
	

	合作學校合作單位特色
	


[bookmark: _Toc216796181]表3　申請學校授課師資表（含技術人員、輔導人員）
	編號
	專任/
兼任
	姓名
	職稱
	系所名稱
	授課/
輔導
	專長/證照
	開授課程/支援事項/
課程名稱/輔導項目
	業界
年資
	教學
年資

	
	
	
	
	
	□授課
□輔導
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□授課
□輔導
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□授課
□輔導
	
	
	
	


※請依先專任師資後兼任師資之順序填寫。

[bookmark: _Toc216796182]表4　支援單位授課師資表（含合作學校、法人企業機構支援師資）
	編號
	專任/
兼任
	姓名
	職稱
	支援單位
	系所名稱
	授課/
輔導
	專長/證照
	開授課程/支援事項/
課程名稱/輔導項目
	業界
年資
	教學
年資

	
	
	
	
	
	
	□授課
□輔導
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	□授課
□輔導
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	□授課
□輔導
	
	
	
	


※請依先專任師資後兼任師資之順序填寫。
[bookmark: _Toc216796183]表5　學生課程規劃表
	課程
分類
	課程名稱
	開課時間
(___學年，第_學期)
	每週上課時數
	修習
總週數
	修習
總時數
	學分數
	授課地點
(申請學校、合作學校、法人企業)

	專業課程
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	實作課程
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	其他課程
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


※學分數若未採計學分，請填0。時數、學分數數值至多填列至小數點第1位。
[bookmark: _Toc216796184]
表6　學生實作課程綱要表（每一課程填寫一份）
	課程
名稱
	
	開課
單位
(3擇1)
	□申請學校，系所名稱：_________
□合作學校，學校名稱：_________，系所名稱：______
□法人企業，企業名稱：_________，部門名稱：______

	授課
教師
	單位      (職稱)
	技術人員
	單位       (職稱)

	實作
場地
	（請填寫課程使用之所有場地名稱）

	開課
規劃
	開課時間
	每週
上課時數
	修習
總週數
	修習
總時數
	學分數
	操作方式

	
	___學年，第__學期
□學期周間□學期周末
□寒暑假□其他____
	
	
	
	
	□個人操作
□每組__人

	課程內容

	實作單元
	時數
	操作設備
	核心能力/技術項目

	序號
	名稱
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


※學分數若未採計學分，請填0。時數、學分數數值至多填列至小數點第1位。
[bookmark: _Toc216796185]表7　實作場地規劃表（每一場地填寫一份）
	場地名稱
	
	場地
狀態
	□新設
□現有
	設備
狀態
	□全部新購
□全部現有
□部分新購、現有

	負責人員
	姓名：
職稱：
	場地
位置
(3擇1)
	□申請學校
□合作學校，學校名稱：_________
□法人企業，企業名稱：_________
	場地空間
	平方公尺

	培育對象
	學生
	授課課程
	
	使用時數
(時數x週數)
	

	
	員工
	授課課程
	
	使用時數
(時數x週數)
	

	
	其他
	授課課程
	
	使用時數
(時數x週數)
	

	平面配置圖（含實線之現狀與虛線之未來規劃）



[bookmark: _Toc216796186]
表8　實作設備表（每一場地填寫一份）
	場地名稱
	

	編號
	設備名稱
	現有/
新購
	數量
	對應課程
	財產最終使用期限(年/月)
*新購設備得免填
	使用狀況(小時/每週)
	保管/維修人員

	
	
	□現有
□新購
	
	
	
	
	

	
	
	□現有
□新購
	
	
	
	
	

	
	
	□現有
□新購
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc216796187]表9　擬新購設備清冊（新購設備清冊請加填經費20%以上之候補項目）
	採購
優先序(編號)
	設備名稱
	數量
	單位
	預估單價（元）
	規格
	預擬放置地點(學校單位/機構)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


※50萬元以上設備請另附報價單。
[bookmark: _Toc216796188]表10　資本門經費表（每1年度填寫1份）
單位：     元
	年度
	設備名稱
	單價
	數量
	總價
	教育部
補助款
	學校
自籌款

	114
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	年度合計
	
	
	




[bookmark: _Toc216796189]表11　經常門經費表（每1年度填寫1份）
單位：     元
	年度
	經費項目
	單價
	數量
	總價
	教育部
補助款
	學校
自籌款
	說明

	114
	人事費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小計
	
	
	
	

	
	業務費
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	雜支
	
	
	
	
	
	

	
	
	小計
	
	
	
	

	
	年度合計
	
	
	
	




[bookmark: _Toc142473375][bookmark: _Toc216796190]表12　教育部補助經費申請表簡版（同一年度經費填寫1份）
	                                         □申請表

	教育部補(捐)助計畫項目經費表(非民間團體) □核定表

	申請單位：○○○○大學
	計畫名稱：○○○○○

	計畫期程： 114年○月○日至115年○月○日
(114年度經費執行期程跨115年，114經費請編列至115年底；115年經費執行期程(1/1-12/31)，請分別填列)

	計畫經費總額：      元，向本部申請補(捐)助金額：       元，自籌款：      元

	擬向其他機關與民間團體申請補(捐)助：▓無□有
（請註明其他機關與民間團體申請補(捐)助經費之項目及金額）
教育部：              元，補(捐)助項目及金額：
XXXX部：………………元，補(捐)助項目及金額：

	補(捐)助項目
	申請金額
(補助+自籌)
(元)
	核定計畫金額(教育部填列)
(元)
	核定補助金額
(教育部填列)
(元)
	說明

	人事費
	
	
	
	1. 聘任專任行政助理__人(碩士__級__人及學士__級__人)、兼任行政助理__人，本計畫人員共__人(補助+自籌)。
(若有以自籌款聘任之人員，請註明：含自籌款編列之專任__人、兼任__人)。
2. 所編費用含薪資、法定保險費用、勞退金、年終獎金及其補充保費。
3. 補(捐)助款不得編列加班費及應休未休特別工資。
4. 未依學經歷(職級)或期程聘用人員，致補(捐)助剩餘款不得流用。
5. 申請補助：
自籌款：

	業務費
	
	
	
	1. 出席費、稿費、講座鐘點費及工讀費、_____、______、______等訂有固定標準給付對象之費用。
2. 依國內出差旅費報支要點規定之相關費用。
3. 辦理業務所需 編什麼品項就寫品項名稱、       、       、。
4. 申請補助：
自籌款：

	設備及投資
	
	
	
	1. 資訊軟硬體設備: 編什麼品項就寫品項名稱、       。
2. 網站開發建置費用:   、   、  。
3. 其他計畫設備費用:
       、     、      。
4. 申請補助：
自籌款：

	合  計
	
	
	
	

	承辦             主(會)計       首長
單位             單位         
	教育部          教育部
承辦人          單位主管




	受領人資訊：
一、金融機構或中華郵政公司名稱與代號(包括分行別)：
二、戶名：
三、帳號：
四、營利事業或扣繳單位統一編號：

	補(捐)助方式： 
□全額補(捐)助
■部分補(捐)助
指定項目補(捐)助□是■否
【補(捐)助比率　　　　％】
地方政府經費辦理方式：
□納入預算
□代收代付
■非屬地方政府
	餘款繳回方式：
□繳回  
□依本部補(捐)助及委辦經費核撥結報作業要點辦理
彈性經費額度:
■無彈性經費
□計畫金額2%，計     元(上限為2萬5,000元)

	備註：
1、 本表適用政府機關(構)、公私立學校、特種基金及行政法人。
2、 各計畫執行單位應事先擬訂經費支用項目，並於本表說明欄詳實敘明。
3、 各執行單位經費動支應依中央政府各項經費支用規定、本部各計畫補(捐)助要點及本要點經費編列基準表規定辦理。
4、 上述中央政府經費支用規定，得逕於「行政院主計總處網站-友善經費報支專區-內審規定」查詢參考。
5、 非指定項目補(捐)助，說明欄位新增支用項目，得由執行單位循內部行政程序自行辦理。
6、 同一計畫向本部及其他機關申請補(捐)助時，應於計畫項目經費申請表內，詳列向本部及其他機關申請補助之項目及金額，如有隱匿不實或造假情事，本部應撤銷該補(捐)助案件，並收回已撥付款項。
7、 補(捐)助計畫除依本要點第4點規定之情形外，以不補(捐)助人事費、加班費、內部場地使用費及行政管理費為原則。
8、 申請補(捐)助經費，其計畫執行涉及須依「政府機關政策文宣規劃執行注意事項」、預算法第62條之1及其執行原則等相關規定辦理者，應明確標示其為「廣告」，且揭示贊助機關（教育部）名稱，並不得以置入性行銷方式進行。

	


※依公職人員利益衝突迴避法第14條第2項前段規定，公職人員或其關係人申請補助或交易行為前，應主動據實表明身分關係。又依同法第18條第3項規定，違者處新臺幣5萬元以上50萬元以下罰鍰，並得按次處罰。
※申請補助者如符須表明身分者，請至本部政風處網站(https://pse.is/EYW3R)下載「公職人員及關係人身分關係揭露表」填列，相關規定如有疑義，請洽本部各計畫主政單位或政風處。
※依政府採購法第15條第2項及第3項規定，機關人員對於與採購有關之事項，涉及本人、配偶、二親等以內親屬，或共同生活家屬之利益時，應行迴避。機關首長發現前項人員有應行迴避之情事而未依規定迴避者，應令其迴避，並另行指定人員辦理。
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	教育部補助計畫項目經費

	申請單位：○○○○大學
	計畫名稱：○○○○

	計畫期程：114年○月○日至115年12月31日

	計畫經費總額：      元，向本部申請補助金額：       元，自籌款：      元

	經費項目
	計畫經費明細

	
	單價（元）
	數量
	總價(元)
	說明

	人
事
費
(經)
	專任助理
	僅限
以月薪編列
	
	黃底文字
請自行刪除
紅字請依
實際情形說明
	1.○○○元*○○月=
期程：114年○月○日至115年○月○日
2.年終(當年度12月1日在職，得編列年終)：
○○○元*年終基數=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	勞健保及勞退
	
	
	
	(勞保○元、健保○元、勞退○元)*○○月=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	補充保費
	
	
	
	適用：專任人員年終、兼任人員（無健保）情形
○○○元*2.11%=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	自行新增
	
	
	
	

	
	
小計
	
	
	
	※補助款不超過4人
※不補助主持人費
補助款：○○○元。
自籌款：○○○元。


	業
務
費
(經)
	鐘點費
	
	
	
	依講座鐘點費支給表辦理：
○○○元*○時數=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	出席費/審查費/諮詢費(請擇一)
	
	
	
	依中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點，辦理○○活動、○○會議：
○○○元*○人次=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	臨時工作人員/
工讀費(請擇一)
	僅限
以時薪編列
	
	114年
時薪190元/
115年
時薪196元
	依現行勞動基準法所定基本工資規定辦理：
○○○元*○人*○時*○月=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	臨時工作人員/
工讀費(請擇一)
勞健保及勞退
	
	
	
	(勞保○元、健保○元、勞退○元)*○人*○○月=
請依實際納保情形填寫
補助款/自籌款：○○○元。

	
	補充保費
	
	
	
	(鐘點費○○○元+出席費○○○元+工讀費(適用無健保者)○○○元)*2.11%=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	膳費
	120
	100
	12,000
	依教育部及所屬機關(構)辦理各類會議講習訓練與研討（習）會管理要點，辦理○○活動、○○會議：
以午晚餐單價120元*100人次估算，依實際參與人數核實報支。
補助款/自籌款：○○○元。


	
	審查費
	2,500
	1
	2,500
	依中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點，辦理○○○：
○○○元*○件=
中文：300元至380元/每千字或1,220元至1,830元/每件。
例2,500元*1件(每件至少6,579字)
補助款/自籌款：○○○元。

	
	差旅費
	
	1式
	
	依國內出差旅費報支要點，辦理○○活動、○○會議所需交通/住宿費：
1. 交通:以高鐵○○至○○來回○○元*○人次估算。
2. 住宿:以平日3,500元*○人次估算。
依實際辦理日期、起訖地點核實報支。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	交通費
(租車)
	
	
	
	辦理參訪所需租車費：
○○元*○次(日)=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	設備使用費/
軟體使用費
	
	
	
	系統平臺授權費、器材租借費，如○○、○○（請列舉名稱）
補助款/自籌款：○○○元。

	
	場地使用費
	
	
	
	辦理○○活動所需租借費：

補助款限外部場地
補助款/自籌款：○○○元。

	
	材料費
	
	1式
	
	計畫所需○○、○○（請列舉材料名稱）費用。【單價不超過新臺幣1萬元，耐用年限未達2年】
補助款/自籌款：○○○元。


	
	保險費
	
	
	
	辦理參訪、○○活動所需保險費：
○○元*○人次=
符合支領公務人員執行職務意外傷亡慰問金發給辦法者，不另納保（國立學校適用）
補助款/自籌款：○○○元。


	
	報名費
	
	
	
	參與計畫相關○○會議、○○活動報名費
○○元*○人次=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	印刷費
	
	
	
	

	
	自行新增
	
	
	
	1. 不補助宣傳費、宣傳品、獎金、獎品，以上請自籌。
2. 補助教材費（支付物品），但不補助教材開發費（支付個人）。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	雜支
	
	
	
	凡前項費用未列之辦公事務費用屬之。如文具用品、紙張、資訊耗材、資料夾、郵資等屬之。
（油水電費不補助）
補助款/自籌款：○○○元。

	
	小計
	
	
	
	

	設備及投
資
(資)
	品項A
(不寫廠牌、規格)
	【單價超過1萬元，且耐用年限2年以上項目】
	
	
	○○課程使用
參考規格寫這裡
以NVIDIA H100規格預估單價，採購同級或以上規格。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	品項B
桌上型電腦/
筆記型電腦
	
	
	
	○○課程使用

為教學需要之規格。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	
	
	
	
	不補助列表機、相機、攝影機、課桌椅等非教學相關設備

	
	
小計
	
	
	
	補助款：○○○元。
自籌款：○○○元。

	合  計
	
	
	
	補助款：○○○元。
自籌款：○○○元。
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	                                         □申請表

	教育部補(捐)助計畫項目經費表(非民間團體) □核定表

	申請單位：○○○○大學
	計畫名稱：○○○○○

	計畫期程： 115年1月1日至115年12月31日
(115年經費請勿與114年重複編列，如人事費；116、117年請比照格式分別填寫)

	計畫經費總額：      元，向本部申請補(捐)助金額：       元，自籌款：      元

	擬向其他機關與民間團體申請補(捐)助：▓無□有
（請註明其他機關與民間團體申請補(捐)助經費之項目及金額）
教育部：              元，補(捐)助項目及金額：
XXXX部：………………元，補(捐)助項目及金額：

	補(捐)助項目
	申請金額
(補助+自籌)
(元)
	核定計畫金額(教育部填列)
(元)
	核定補助金額
(教育部填列)
(元)
	說明

	人事費
	
	
	
	1. 聘任專任行政助理__人(碩士__級__人及學士__級__人)、兼任行政助理__人，本計畫人員共__人(補助+自籌)。
(若有以自籌款聘任之人員，請註明：含自籌款編列之專任__人、兼任__人)。
2. 所編費用含薪資、法定保險費用、勞退金、年終獎金及其補充保費。
3. 補(捐)助款不得編列加班費及應休未休特別工資。
4. 未依學經歷(職級)或期程聘用人員，致補(捐)助剩餘款不得流用。
5. 申請補助：
自籌款：

	業務費
	
	
	
	1. 出席費、稿費、講座鐘點費及工讀費、_____、______、______等訂有固定標準給付對象之費用。
2. 依國內出差旅費報支要點規定之相關費用。
3. 辦理業務所需 編什麼品項就寫品項名稱、     、      、      、。
4. 申請補助：
自籌款：

	設備及投資
	
	
	
	1. 資訊軟硬體設備: 編什麼品項就寫品項名稱、       。
2. 網站開發建置費用:   、   、  。
3. 其他計畫設備費用:
       、     、      。
4. 申請補助：
自籌款：

	合  計
	
	
	
	

	承辦             主(會)計       首長
單位             單位         
	教育部          教育部
承辦人          單位主管




	受領人資訊：
一、金融機構或中華郵政公司名稱與代號(包括分行別)：
二、戶名：
三、帳號：
四、營利事業或扣繳單位統一編號：

	補(捐)助方式： 
□全額補(捐)助
■部分補(捐)助
指定項目補(捐)助□是■否
【補(捐)助比率　　　　％】
地方政府經費辦理方式：
□納入預算
□代收代付
■非屬地方政府
	餘款繳回方式：
□繳回  
□依本部補(捐)助及委辦經費核撥結報作業要點辦理
彈性經費額度:
■無彈性經費
□計畫金額2%，計     元(上限為2萬5,000元)

	備註：
1、 本表適用政府機關(構)、公私立學校、特種基金及行政法人。
2、 各計畫執行單位應事先擬訂經費支用項目，並於本表說明欄詳實敘明。
3、 各執行單位經費動支應依中央政府各項經費支用規定、本部各計畫補(捐)助要點及本要點經費編列基準表規定辦理。
4、 上述中央政府經費支用規定，得逕於「行政院主計總處網站-友善經費報支專區-內審規定」查詢參考。
5、 非指定項目補(捐)助，說明欄位新增支用項目，得由執行單位循內部行政程序自行辦理。
6、 同一計畫向本部及其他機關申請補(捐)助時，應於計畫項目經費申請表內，詳列向本部及其他機關申請補助之項目及金額，如有隱匿不實或造假情事，本部應撤銷該補(捐)助案件，並收回已撥付款項。
7、 補(捐)助計畫除依本要點第4點規定之情形外，以不補(捐)助人事費、加班費、內部場地使用費及行政管理費為原則。
8、 申請補(捐)助經費，其計畫執行涉及須依「政府機關政策文宣規劃執行注意事項」、預算法第62條之1及其執行原則等相關規定辦理者，應明確標示其為「廣告」，且揭示贊助機關（教育部）名稱，並不得以置入性行銷方式進行。

	


※依公職人員利益衝突迴避法第14條第2項前段規定，公職人員或其關係人申請補助或交易行為前，應主動據實表明身分關係。又依同法第18條第3項規定，違者處新臺幣5萬元以上50萬元以下罰鍰，並得按次處罰。
※申請補助者如符須表明身分者，請至本部政風處網站(https://pse.is/EYW3R)下載「公職人員及關係人身分關係揭露表」填列，相關規定如有疑義，請洽本部各計畫主政單位或政風處。
※依政府採購法第15條第2項及第3項規定，機關人員對於與採購有關之事項，涉及本人、配偶、二親等以內親屬，或共同生活家屬之利益時，應行迴避。機關首長發現前項人員有應行迴避之情事而未依規定迴避者，應令其迴避，並另行指定人員辦理。
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	教育部補助計畫項目經費

	申請單位：○○○○大學
	計畫名稱：○○○○

	計畫期程：115年1月1日至115年12月31日

	計畫經費總額：      元，向本部申請補助金額：       元，自籌款：      元

	經費項目
	計畫經費明細

	
	單價（元）
	數量
	總價(元)
	說明

	人
事
費
(經)
	專任助理
	僅限
以月薪編列
	
	黃底文字
請自行刪除
紅字請依
實際情形說明
	1.○○○元*○○月=
期程：114年○月○日至115年○月○日
2.年終(當年度12月1日在職，得編列年終)：
○○○元*年終基數=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	勞健保及勞退
	
	
	
	(勞保○元、健保○元、勞退○元)*○○月=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	補充保費
	
	
	
	適用：專任人員年終、兼任人員（無健保）情形
○○○元*2.11%=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	自行新增
	
	
	
	

	
	小計
	
	
	
	※補助款不超過4人
※不補助主持人費
補助款：○○○元。
自籌款：○○○元。


	業
務
費
(經)
	鐘點費
	
	
	
	依講座鐘點費支給表辦理：
○○○元*○時數=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	出席費/審查費/諮詢費(請擇一)
	
	
	
	依中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點，辦理○○活動、○○會議：
○○○元*○人次=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	臨時工作人員/
工讀費(請擇一)
	僅限
以時薪編列
	
	請參照115年
時薪196元編列
	依現行勞動基準法所定基本工資規定辦理：
○○○元*○人*○時*○月=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	臨時工作人員/
工讀費(請擇一)
勞健保及勞退
	
	
	
	(勞保○元、健保○元、勞退○元)*○人*○○月=
請依實際納保情形填寫
補助款/自籌款：○○○元。

	
	補充保費
	
	
	
	(鐘點費○○○元+出席費○○○元+工讀費(適用無健保者)○○○元)*2.11%=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	膳費
	120
	100
	12,000
	依教育部及所屬機關(構)辦理各類會議講習訓練與研討（習）會管理要點，辦理○○活動、○○會議：
以午晚餐單價120元*100人次估算，依實際參與人數核實報支。
補助款/自籌款：○○○元。


	
	審查費
	2,500
	1
	2,500
	依中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點，辦理○○○：
○○○元*○件=
中文：300元至380元/每千字或1,220元至1,830元/每件。
例2,500元*1件(每件至少6,579字)
補助款/自籌款：○○○元。

	
	差旅費
	
	1式
	
	依國內出差旅費報支要點，辦理○○活動、○○會議所需交通/住宿費：
1. 交通:以高鐵○○至○○來回○○元*○人次估算。
2. 住宿:以平日3,500元*○人次估算。
依實際辦理日期、起訖地點核實報支。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	交通費
(租車)
	
	
	
	辦理參訪所需租車費：
○○元*○次(日)=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	設備使用費/
軟體使用費
	
	
	
	系統平臺授權費、器材租借費，如○○、○○（請列舉名稱）
補助款/自籌款：○○○元。

	
	場地使用費
	
	
	
	辦理○○活動所需租借費：

補助款限外部場地
補助款/自籌款：○○○元。

	
	材料費
	
	1式
	
	計畫所需○○、○○（請列舉材料名稱）費用。【單價不超過新臺幣1萬元，耐用年限未達2年】
補助款/自籌款：○○○元。


	
	保險費
	
	
	
	辦理參訪、○○活動所需保險費：
○○元*○人次=
符合支領公務人員執行職務意外傷亡慰問金發給辦法者，不另納保（國立學校適用）
補助款/自籌款：○○○元。


	
	報名費
	
	
	
	參與計畫相關○○會議、○○活動報名費
○○元*○人次=
補助款/自籌款：○○○元。

	
	印刷費
	
	
	
	

	
	自行新增
	
	
	
	1. 不補助宣傳費、宣傳品、獎金、獎品，請自籌。
2. 補助教材費（支付物品），但不補助教材開發費（支付個人）。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	雜支
	
	
	
	凡前項費用未列之辦公事務費用屬之。如文具用品、紙張、資訊耗材、資料夾、郵資等屬之。
（油水電費不補助）
補助款/自籌款：○○○元。


	
	
小計
	
	
	
	

	設備及投
資
(資)
	品項A
(不寫廠牌、規格)
	【單價超過1萬元，且耐用年限2年以上項目】
	
	
	○○課程使用
參考規格寫這裡
以NVIDIA H100規格預估單價，採購同級或以上規格。
補助款/自籌款：○○○元。

	
	
	
	
	
	不補助列表機、相機、攝影機、課桌椅等非教學相關設備

	
	
小計
	
	
	
	補助款：○○○元。
自籌款：○○○元。

	合  計
	
	
	
	補助款：○○○元。
自籌款：○○○元。
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